[bookmark: _GoBack]附：
哈尔滨工业大学外宾接待审批单
	来访单位名称
	

	来访主要外宾
	

	来访人员数量
	

	来访时间
	 年    月    日—     年    月    日

	来访性质
	□ 校际访问
□ 院级访问
	□ 学术交流
□ 项目洽谈
	□ 科研合作
□ 其它__________

	公务接待项目
	□ 宴  请  费  合计：                   
□ 交  通  费  合计：                           
□ 住  宿  费  合计：                   
□ 日常伙食费  合计：                    
□ 赠      礼  合计：                   

	校内接待单位
	

	来访外宾信息

	姓名
	职务

	
	

	
	

	
	

	
	


注：1.以上外宾不含获我校外国文教专家聘请项目资助外宾
2.后附外宾接待相关证明材料

经办人签字：
                       单位负责人审批签字：
